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A principio, pode parecer um contrassenso que, ao simples raiar de mais um
janeiro, palavras que aprendemos ainda na infancia comecem a saltar diante de
nossos olhos de cara e roupa novas. Nem todos veem a ideia com simpatia.

Afinal, de que valeu todo o esforco para entender que infraestrutura
se escrevia com hifen e anti-imperialista, sem ele, se agora é justamente o
contrario? Qualquer plateia, atonita, sairia por af a reclamar seu acento agudo,
principalmente diante da injustica de ver concedida a um ou outro heréi a honra
de manté-lo. Ja4 quanto ao pobre trema, ndo chega a ser imprudente apostar
que poucos ousariam o voo solitario de defendé-lo. A maioria escrevera,
tranquila, pinguim e linguica, sem maiores consequéncias.

Pro-acordo ou contrario a ele, ndo ha quem escape ileso de uma
revisdo ortografica. E ndo ha autoajuda que resolva. Em vez de ser pego de
surpresa, o melhor € sentar e avaliar as mudangas com atengdo. Desde 1° de
janeiro, estédo em vigor no Brasil as regras do Acordo Ortogréfico da Lingua
Portuguesa, firmado em 1990 com o objetivo de unificar a ortografia utilizada
nos paises que tém o portugués como lingua oficial.

O objetivo deste guia é orientar os empregados da Eletrobras em
relacdo as mudancas, oferecendo condicdes para que a empresa se adeque
0 mais rapido possivel a elas, a fim de manter, em seus instrumentos de
comunicacao, a imagem de dinamismo e agilidade. Aproveitando o ensejo, o
guia estabelece algumas regras de padronizagao, para uniformizar questoes
como o emprego de mailsculas e a grafia de horas e numerais, além de um
capitulo dedicado a duvidas comuns em relacéo a lingua portuguesa.

Trata-se de um guia de consulta rapida, elaborado com o objetivo
de oferecer acesso facil a informagéao e ajuda no dia-a-dia. Serviram de apoio
e consulta a sua elaboragdo o “Michaelis - Guia Pratico da Nova Ortografia”,
escrito por Douglas Tufano, e os manuais de redagao dos jornais “O Estado
de Séo Paulo” e “Folha de S&o Paulo”, além do “Dicionario Houaiss da Lingua
Portuguesa”. Em caso de necessidade de explicagbes mais aprofundadas,
recomenda-se a consulta a essas e outras obras.

As préximas paginas contém referéncias as regras que orientam o
uso de cada uma das expressoes destacadas neste texto, algumas novas,
outras ndo. Entdo, méaos a obra! Aqui estéa uma oportunidade de ficar mais bem
informado sobre elas.

PRR/PRRI
janeiro de 2009



Acordo - Principais Mudancas

Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa

Assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990, o Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa, que entrou em vigor em
janeiro de 2009 no Brasil, tem por objetivo a unificacao da
ortografia nos palses que tém o portugués como lingua
oficial. Além de Brasil e Portugal, também o assinaram
Angola, Sao Tomé e Principe, Cabo Verde, Guiné-Bissau,
Mogambique e Timor Leste. As mudancas introduzidas
ainda nao eliminam todas as diferengas ortograficas
existentes entre esses paises, mas representam um passo
importante nessa direcao. No Brasil, as alteragdes dizem
respeito ao alfabeto, as regras de acentuacéo, ao trema e
ao hifen, conforme destacado adiante.



Acentuacao

Nao se acentuam mais os ditongos (encontros de duas vogais na
mesma silaba) abertos “ei” e “oi” das palavras paroxitonas (aquelas
em que a penultima silaba é a ténica).

OMmao era omo d
idéia ideia
estoico estoico
herdico heroico
platéia plateia

Atencao: A regra se aplica apenas as palavras paroxitonas. Assim,
permanece o acento nos ditongos abertos de palavras oxitonas
(aquelas em que a Ultima silaba é a tdnica) e monossilabas (palavras
de apenas uma silaba), tais como heréi, anéis, papéis, déi & moi.

ey o

Nao se acentuam mais o “i” e 0 “u” tbnicos quando vierem depois de
ditongos em palavras paroxitonas.

OMmao era Oomo d
bailca baiuca
bocailiva bocaiuva
feilra feiura

(131}

Atencao: O acento permanece nas palavras oxitonas em que o “i’ e 0
“u” aparecem em posicao final, ou seguidos de “s”, tais como Piaui €
tuiuius, e também nas paroxitonas em que o “i” e 0 “u” ndo vém depois

de ditongo, como acontece em juiza, uisque, ruina, salva e padra.

Nao se acentuam mais as palavras terminadas em “eem” e “00”.



\< Acentuacgao

Como era Como fica

abengbo abengoo
créem creem
enjoo enjoo
léem leem

perddo perdoo
véem veem

N&o se usa mais o acento diferencial N0S pares para/para, péla/pela,
pélo/pelo, pdlo/polo, péra/péra.

Como era Como fica

Ela para o carro. Ela para o carro.
Foi ao mercado comprar péra. Foi ao mercado comprar pera.
O cachorro estava com o pélo macio. | O cachorro estava com o pelo macio.
Viajaram ao poélo Norte. Viajaram ao polo Norte.
Atencao:

=) Permanece o acento que diferencia pode (verbo poder, 32 pessoa do
presente do indicativo) de péde (verbo poder, 32 pessoa do pretérito
perfeito do indicativo).

Permanece o acento que diferencia por (preposigao) de pér (verbo).

11

Permanecem os acentos que diferenciam o singular do plural na 32
pessoa do presente do indicativo dos verbos ter e vir € seus derivados,
tais como manter, reter, deter, conter, convir, intervir, advir etc: ele mantém/
eles mantém; ele detém/eles detém; ele intervém/eles intervém.

=) E facultativo o uso do acento circunflexo para diferenciar as palavras
forma e férma.



Acentuacao

Permanecem

Ele fez o que pdde.

O casal assistiu ao por-do-sol.

Os tios vém do Norte.

Eles detém todos os direitos sobre a obra.

Todos tém medo da morte.

Vérias das dificuldades advém da crise.

Poucos séo os alimentos que nao contém gluten.

5 N&o se acentua mais o “u” ténico precedido de “g” ou “g” na conjugacéo
de verbos como arguir, redarguir, apaziguar, obliquar e averiguar.

Como era Como fica

apazigle apazigue
argui argui
averiglie averigue
oblique oblique




8 Afabeto
<L

O alfabeto passa a ter 26 letras, com a reintrodugao das letras “k”,
“w” e "y”, largamente utilizadas na escrita de simbolos de unidades
de medida, como km (quildmetro) e W (watt), e em palavras de origem

estrangeira, como show, windsurf € playboy.



Hifen

1 Nao se usa mais o hifen para unir prefixos terminados em vogal a palavras
iniciadas por “r” ou “s”. Nesses casos, a consoante deve ser dobrada.

antessala

ante-sala

antissocial

anti-social

auto-regulamentacao

autorregulamentacgao
autorretrato

auto-retrato
contra-regra contrarregra
contra-senso contrassenso
extra-seco extrasseco
ultrassonografia

ultra-sonografia

2 N&o se usa mais hifen para unir prefixo terminado em vogal a palavra

iniciada por vogal diferente.
autoajuda

auto-ajuda
auto-aprendizagem autoaprendizagem
auto-escola autoescola
auto-estrada autoestrada
contra-indicagao contraindicagao
extra-oficial extraoficial
infra-estrutura infraestrutura
semi-arido semiarido

Atencao: Esta regra uniformiza algumas excegbes existentes
anteriormente, como antiaéreo, agroindustrial,
socioecondémico € socioambiental.

aeroespacial,



3 Usa-se hifen para unir prefixos terminados por vogal a palavras iniciadas
pela mesma vogal.

Como era Como fica

antiinflamatério anti-inflamatério

antimperialista anti-imperialista
arquiinimigo arqui-inimigo
microondas micro-ondas
microdnibus micro-6nibus

Atencao:

== Com alguns prefixos, como “contra” e “semi”, ndo ha alteragdes em
relacéo a regra anterior, que ja determinava o uso do hifen diante de
palavras iniciadas por vogal. Exemplos: contra-argumento, contra-ataque,

semi-analfabeto, semi-internato.
= O prefixo “co” é uma excegao a esta regra. Ele prescinde do hifen,

mesmo quando ligado a palavra iniciada pela vogal “o”, como em
cooptar, coocupante € coobrigacao.

4 Nao se emprega mais o hifen em palavras que, pelo uso, perderam
a nocao de composicao, OU Seja, expressdes que adquiriram sentido

proprio.
manda-chuva mandachuva
para-lama paralama
para-choque parachoque
para-quedas paraquedas
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Hifen

Atencao:
Mantém-se o hifen nas palavras compostas que designam espécies
botanicas e zoologicas, tais como beija-flor, bem-te-vi, couve-flor € mal-
me-quer.

Mantém-se o hifen nas palavras compostas por unidades que
conservam seu sentido original. Exemplo: ano-luz, azul-escuro, médico-
cirurgiao, guarda-chuva, segunda-feira, tenente-coronel.

Nao se usamais hifenemlocucées substantivas (conjunto de palavras que
equivalem a um so vocabulo, com fungao gramatical de substantivo).

Como era Como fica

café-com-leite café com leite

café-da-manha café da manha

fim-de-semana fim de semana
pao-de-lo pao de 16

Atencao: Agua-de-colénia, arco-da-velha, cor-de-rosa, mais-que-perfeito,
pé-de-moleque, ao-deus-dara e a queima-roupa S40 excecoes.



Nao foram alteradas as seguintes regras:

1 Usa-se sempre o hifen diante de palavras iniciadas por “h”.

Atencao: A palavra subumano € excegao a esta regra. Grafa-se sem
hifen e sem o “h”.

2 N&o se usa hifen para unir prefixo terminado em vogal a palavra iniciada

anti-heroi

anti-higiénico

co-herdeiro

mini-hotel

sobre-humano

super-homem

por consoante diferente de “r” ou “s”.

3 Usa-se sempre o hifen em palavras formadas pelos prefixos “ex”,
“vice” e “soto”.

anteprojeto

antipedagdgico

autopecas

geopolitica

semicirculo

ultramoderno

ex-marido

vice-presidente

vice-rei

soto-mestre

13
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Hifen

4 Nao se usa hifen na unido de prefixos terminados por consoante com
palavras iniciadas por consoante diferente ou por vogal.

hipermercado
interescolar

interestadual

interestelar

superaquecimento
superinteressante

Atencao: Palavras iniciadas por “h” s&o excecéo a esta regra, ja que
exigem sempre o uso do hifen. Exemplos: super-heréi, hiper-hidrose,
hiper-humano.

5 Usa-se o hifen com prefixos terminados por consoante se a palavra for
iniciada pela mesma consoante.

hiper-requintado

inter-racial

inter-relacao

sub-bibliotecério

super-resistente

Atencao: Com o prefixo “sub”, usa-se hifen também diante de palavra
iniciada por “r”, como em sub-regido € sub-raca.

6 Usa-se hifen nas palavras formadas pela jungéo dos prefixos “pré”,
“pés” e “pré” com palavras de significado proprio.

pds-graduagao
pré-histoéria

pré-natal

pro-desarmamento




7 Com os prefixos “circum” e “pan”, usa-se hifen diante de palavras

iniciadas por “m”, “n” e “vogal”.

circum-adjacéncia
circum-mediterraneo
circum-navegagao

pan-americano

3 Usa-se sempre o hifen com os prefixos “além”, “aquém”, “recém” e

sem .

além-mar

além-fronteiras

aquém-oceano

recém-casado

recém-nascido

sem-terra

15
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Hifen

Resumo - Emprego do hifen com prefixos

COM HiFEN

SEM HIiFEN

Palavra iniciada em
vogal

Se o prefixo termina
na mesma vogal:
anti-inflamatadrio, auto-
observagao

= Se o prefixo termina em vogal
diferente: antiaéreo, autoescola
- Se o prefixo termina em
consoante: anteprojeto,
semicirculo

Palavra iniciada em

- Se o prefixo termina

- Se o prefixo termina

consoante na mesma consoante: | em consoante diferente:
inter-regional, super- supersodnico, intermunicipal
resistente = Se o prefixo termina
em vogal: extraterrestre,
extracurricular
- Se a palavra comeca em “r’
ou “s” e o prefixo termina em
vogal, dobra-se a consoante:
antirracismo, antissocial
Prefixo sub - Se a palavra se - Se a palavra se inicia em “h”,
inicia em “r’ ou “b”™: ele € eliminado: subumano,
sub-regiao, sub- subumanidade
bibliotecério - Todos os outros casos:
submundo, subnutrido
Prefixo co - Qualquer palavra: cogeragéao,

coexisténcia, coocupante

Prefixos circum € pan

- Se a palavra
comega com “m”,
“n” ou vogal: circum-
navegacao, pan-

americano

- Todos os outros casos:
circumpacifico, panlinguistico

Prefixos vice, ex, sem,
além, aquém, recém,
pré, pos e pro

= Qualquer palavra:
vice-presidente, além-
mar, pds-graduacéo




N&o existe mais o trema na lingua portuguesa.

Como era Como fica

aguentar aguentar
consequéncia consequéncia
cinguenta cinquenta
freqUéncia frequéncia
linglica linguica
pinguim pinguim
tranquilo tranquilo

Atencao: O trema permanece nas palavras estrangeiras e suas
derivadas, tal como em “Miiller” e “miilleriano”.

17
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Convencoes

Regras de padronizacao

O portugués € uma lingua das mais complexas, cheia de
detalhes que confundem até os mais atentos e experientes
falantes (e redatores também). Nem tudo, no entanto,
¢ questdo de certo ou errado. Ha escolhas que ficam
a critério de quem utiliza a lingua. Por isso é importante,
no caso de grandes empresas, que tém na comunicacao
um instrumento a favor da eficiéncia de suas acgdes e da
forca de sua imagem, o estabelecimento de regras de
padronizagao.

Os aspectos destacados a seguir tém por obijetivo
sugerir a uniformizagao do estilo da escrita na Eletrobras.
Sao abordadas questdes recorrentes no dia-a-dia da
empresa, levando-se em conta a especificidade dos
assuntos tratados.



Devem-se usar aspas:

Para delimitar citagbes: "A listagem das acdes da Eletrobras na Bolsa
de Nova lorgue é uma importante vitéria, tanto para os nossos negdcios
no Brasil quanto no exterior”, disse o presidente José Antonio Muniz.

Nos titulos de livros, obras artisticas (filmes, pecgas de teatro, musicas),
revistas e jornais, teses e dissertagoes, trabalhos e palestras: “Cidadao

Kane”, “Ensina-me a Viver”, “O Selo Procel — Um Caso de Sucesso”,
‘O Globo”, “Brasil Energia”.

Observacgoes:

Quando houver uma citagao dentro de outra, usam-se inicialmente
aspas duplas e, em seguida, aspas simples: “A nota divulgada pela
Eletrobras destaca que ‘as agbes nao se confundem com aquelas
ajuizadas coma pretensao de obter oresgate das chamadas obrigacoes
ao portador’. As referidas acdes foram emitidas em decorréncia do
empréstimo compulsorio arrecadado de 1964 até 1976”.

A pontuagao (ponto final, de exclamacao ou interrogagao) deve vir
sempre depois das aspas, a nao ser que faca parte da declaragao. No
caso de ponto de exclamacéao ou interrogacao incluidos nas aspas no
final do periodo, deve-se colocar também um ponto final depois das
aspas: “O povo gritava ‘Abaixo a ditadura!’”
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No texto corrido, grafa-se a data por extenso, utilizando algarismos
arabicos para o dia e 0 ano e letra mindscula para o més: 11 de junho
de 1962. Quando se trata do primeiro dia do més, usa-se numeral
ordinal: 1° de dezembro de 2008.

Ao se grafar a data com a utilizacdo de barras, prefira representar o
ano pelos dois Ultimos algarismos e utilize o zero diante do dia ou més
formado por um s6 algarismo: 11/06/62.



Etc. é a abreviacdo da expresséao latina “et cetera”, que significa “e as
demais coisas”. Como a prépria expressao ja contém o aditivo “e”, nao
deve ser precedida por “e” ou virgula. No caso de encerrar uma frase,
nao se deve usar ponto duas vezes: “O Programa Luz para Todos
contempla projetos de eletrificacéo rural das populacbes em areas
de uso especifico de comunidades especiais, como minorias raciais,
comunidades remanescentes de quilombos, comunidades extrativistas

etc. Até 2007, foram beneficiadas mais de sete milhdes de pessoas”.
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Utilize o “h” para representar horas e “min” para minutos, sem ponto,
sem dois pontos e sem “s”: 9h, 15h39min, 12h40min.

No caso de expressar duracéo, e ndo um horario, o periodo deve ser
escrito por extenso: “A reunido durou duas horas e 45 minutos”.



Mailisculas e minulsculas
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As letras mailsculas sao utilizadas no inicio dos periodos e na grafia de
nomes proprios. Até ai, nenhuma duvida. O problema é que também
costumam ser empregadas para dar destaque a algumas palavras,
representando deferéncia, formalidade ou respeito. Seu uso excessivo,
no entanto, polui o texto e dificulta a leitura.

Como, em boa parte dos casos, o uso das mailsculas é questao
de estilo, € comum as empresas jornalisticas criarem seus proprios
padroes. Com o objetivo de uniformizar a utilizagdo de mailsculas
e minusculas em textos, comunicados e publicacées do Sistema
Eletrobras, sugerimos as recomendacdes que seguem abaixo.

Em primeiro lugar, como regra geral, recomendamos que nao sejam
utilizadas mailsculas para enfatizar ou dar destaque ao sentido de
determinadas palavras que se quer valorizar. Portanto, escreva sempre:
empresa, responsabilidade social, meio ambiente, governo federal,
matriz energética brasileira, sistema elétrico, governanca corporativa,
gestao da qualidade etc.

Cargos

A designacéo do ocupante do cargo € grafada sempre com letra
minuscula: chefe, gerente, governador, presidente (mesmo que seja o
presidente da Republica), assistente, diretor, secretario, ministro. Ja o
nome do cargo vem em mailscula: a Chefia de Gabinete, a Presidéncia
da Republica, a Vice-Presidéncia, o Ministério da Fazenda, a Diretoria
Financeira, a Secretaria de Cultura. Quando a designagao do ocupante
vem junto da instituicdo ou departamento, mantém-se a mailscula no
segundo elemento: o diretor de Tecnologia, o chefe do Departamento
de Meio Ambiente, o secretéario de Cultura.

Conceitos politicos ou filoséficos relevantes
Com mailsculas: Camara, Congresso, Constituicdo, Estado (pais),
Igreja, Justica, Republica, Império.

Congressos, seminarios e oficinas

Com mailsculas nas iniciais: Congresso Brasileiro de Energia,
Regulacdo e Direito Nuclear (seminario), Assimetria Tarifaria na
Distribuicao (oficina).
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Mailsculas e minlsculas

AaBbCc
AaBbCc

Projetos e eventos

Com mailsculas em todas as iniciais, excetuando-se artigos,
preposicdes, conjuncdes e particulas atonas: Festival Basquete do
Futuro, Curso Basico de Auditoria Interna, Encontro dos Advogados do
Sistema Eletrobras, Semana de Valorizagao da Pessoa com Deficiéncia,
Sistema Publico de Escrituragéo Digital.

Rio

Sempre com minUscula: rio Xingu, rio Madeira. “As usinas que serao
implantadas no rio Tapajos terdo capacidade de geragao de mais de 10
mil MW de energia. Os primeiros estudos sobre o potencial energético
do rio apontavam possibilidade de geracao de 14 mil MW, mas o projeto
foi alterado para reduzir os impactos ambientais”.

Ruas, avenidas e logradouros
Com minusculas: avenida Presidente Vargas, praga Maua, beco das
Sardinhas.

Siglas

Em siglas com até trés caracteres ou quando as letras sdo lidas
separadamente, usam-se mailsculas em todas as letras. Nos demais
casos, apenas a inicial € mailscula: ANA, BNDES, Anvisa, Aneel (ver
mais sobre o uso das siglas no item “siglas”, pagina 30).

Titulos de obras, trabalhos e palestras
Todas as iniciais em mailsculas, com excegao de artigos, preposicoes,
conjuncdes e particulas atonas no meio do titulo: “Energia Atémica,

Soberania e Desenvolvimento”, “Esquemas de Protecao de Sistemas
de Energia Elétrica”, “O Homem que Copiava”.

Usina

Sempre com minuscula: usina Tucurui, usina Belo Monte. "A usina Belo
Monte devera gerar mais de 40 milhdes de MWh por ano. Os planos
de implantacéo da usina vém sendo alterados de modo a reduzir o
impacto ambiental”. No plural quando em referéncia a mais de uma
usina: “As usinas Sao Luiz do Tapajos e Jatoba serdo implantadas no
rio Tapajos”.
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E condenéavel o uso de “mesmo”, “mesma”, “mesmos” € “mesmas” para
substituir um substantivo ou pronome em segunda mencao. Assim,
nao se deve escrever: “A hidrelétrica Belo Monte sera a terceira maior
do mundo. A mesma terd capacidade instalada de 11.233 MW".
Devem-se buscar outras formas de ordenar a informagéao, tais como:
“A hidrelétrica Belo Monte, com capacidade instalada de 11.233 MW,
sera a terceira maior do mundo” ou ‘A hidrelétrica Belo Monte tera
capacidade instalada de 11.233 MW, o que fara dela a terceira maior
do mundo”.
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Moedas

Deve-se utilizar sempre o simbolo da moeda correspondente, e ndo o
nome da moeda por extenso. Além disso, devem ser respeitadas as
regras para grafia dos numerais: R$ 68, US$ 2 mil, R$ 10.530.
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Devem ser escritos por extenso os nimeros inteiros de zero a dez, cem
e mil, sejam ordinais ou cardinais: um, centésimo, oito, cinco, sexto,
28,17, 39°.

Em numeros acima de mil, deve-se escrever o algarismo seguido da
ordem de grandeza: 200 mil metros quadrados, 14 mil megawatts, 2
milhdes de pessoas, 5 mil habitantes, 2,5 mil pessoas.

Em nlmeros com decimais, devem ser utilizados sempre os algarismos,
com virgula: 6,1 mil megawatts de poténcia, 2,4 milhdes de hectares.

Numeros seguidos de simbolos devem ser sempre representados
pelos algarismos, e n&o por extenso: 8h, 25%, 584 MW, 8 km.

Os dias do més sao representados por algarismos cardinais, a excegao
do dia 1°, que vem em ordinais: 10 de agosto, 1° de dezembro. Em
dias representados por uma Unica casa decimal, ndo se usa o “0”: 8 de
novembro (e nao 08 de novembro). A excecéo é quando se opta pela
grafia com barras (0 que deve ser evitado em textos corridos). Neste
caso, usa-se 08/11.

Para marcar os milhares, usa-se o ponto: 2.825 km. Para marcar 0s
decimais, a virgula: 2,84 km.
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Palavras estrangeiras
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Deve-se usar o italico para marcar palavras estrangeiras que ndo tenham
sido aportuguesadas. Cabe frisar que é sempre mais indicado buscar
um termo correspondente em portugués, evitando-se ao maximo o uso
de termos estrangeiros.

Exemplos:
download, workshop, workaholic, walkman.



Porcentagem

=3 Deve-se grafar sempre com algarismos: 1%, 7%, 100%.
=2 Com relagéo a concordancia, deve-se observar o seguinte:

= Se nao estiver expresso o0 termo a que se refere a
porcentagem, o verbo concorda com o nimero: “sé 1% votou”,
“s6 10% votaram”.

= Quando o termo esta expresso, o verbo concorda com ele:
“40% da capacidade instalada destinada a geragao de energia
no Brasil esta sob a responsabilidade da Eletrobras”; “60% das
linhas de transmissao brasileiras estao sob a responsabilidade
da Eletrobras”.

= Quando se particulariza a porcentagem, a concordancia
vai para o plural, mesmo se 0 termo expresso estiver no
singular: “esses 40% da capacidade instalada sao geridos pela
Eletrobras”.

= Quando o verbo vem antes do numero da porcentagem,
a concordancia se faz com o nimero: “sao responsabilidade
da Eletrobras 40% da capacidade instalada para geragéo de
energia no Brasil”.

= Quando o nome vem antes do ndmero que exprime a
porcentagem, a concordancia se faz com o ndmero: “da
capacidade instalada para geracao de energia no Brasil, 40%
estao sob responsabilidade da Eletrobras”.

= No caso de 1%, o0 verbo fica sempre no singular, mesmo que

o termo expresso seja plural: “1% dos eleitores n&o votou”; “dos
eleitores, apenas 1% nao votou”; “esta perdido 1% da colheita”.
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As siglas sao grafadas com todas as letras mailsculas apenas quando
tém até trés letras, como em ANA (Agéncia Nacional de Aguas), ou
quando nao formam uma palavra, sendo lidas letra a letra, como em
BNDES (Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social).
Siglas com mais de trés letras sdo grafadas em minUsculas quando
formam uma palavra, como em Aneel.

Emumtexto, oideal € que, naprimeiraaparicdo, onome sejaapresentado
por inteiro, com a sigla entre parénteses. A partir dai, todas as mencoes
subsequentes podem utilizar apenas a sigla: ‘A Divisao de Engenharia
de Seguranca do Trabalho (DAAT) é a responsavel pela implantagao do
programa de ginastica laboral na Eletrobras. Em setembro de 2008, a
DAAT realizou, em conjunto com a empresa que oferece 0 servico, um
levantamento do perfil dos empregados”.

Ha instituicbes, no entanto, que ficaram tao associadas com as siglas
que se pode dispensar a utilizacao do nome completo. Exemplos sao
Ibope (Instituto Brasileiro de Opinido Publica e Estatistica) e Ibama
(Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Renovaveis).



E Unidades de medida

==) Quando escritas por extenso, devem ser grafadas com letras

-

mindsculas: watt, volt, quilograma, quilowatt-hora, quilémetro.

Nas abreviaturas, utiliza-se a letra mailscula quando o nome da
unidade é uma homenagem a um cientista: W (watt), V (volt), J (joule),
porém m (metro), km (quilémetro), kg (quilo).

Quilowatt-hora se escreve com hifen. A abreviatura &€ kWh. Ja nas
abreviaturas de quilowatt-més e quilowatt-ano, os especificadores de
tempo vém representados por extenso, e n&o apenas pelas iniciais:
kWmés, kWano.

O “k” na abreviatura kW é minusculo, mas as abreviaturas de megawatt,
gigawatt e terawatt se escrevem com mailsculas: MW, GW, TW.
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Duvidas Comuns

Duvidas comuns

Ha erros que sé&o bastante recorrentes no uso da lingua
portuguesae duvidas que afligemboa parte de seus usuarios.
Em muitos casos, as solugdes sdo simples. Esta secao lista
algumas das confusdes mais habituais, oferecendo dicas
préticas de orientagdo. O nimero de duvidas vai muito além
do que este guia tem condigdes de abarcar. Foi necessaria,
portanto, uma selecao, realizada com base na observagao
dos erros mais comuns e de aspectos mais diretamente
relacionados aos temas tratados na empresa.



?? Duvidas Comuns

A distancia

A expressao “a distancia” so leva crase quando a referida distancia
aparece explicita no texto. Logo, escreve-se “ensino a distancia”, mas
“a usina estava localizada a distancia de 25 km do povoado”.

Afim X a fim

“Afim” significa “semelhante”. Quando se quer dizer que algo é feito
“com a finalidade de” ou “com o objetivo de”, deve-se dizer “a fim de”:
“Terminou o relatério a fim de apresenté-lo na reunido da diretoria”.

Ao encontro de X de encontro a

A expressdo “ao encontro de” expressa condicdo favoravel,
concordancia: “Os argumentos vieram ao encontro de nossa
proposta”. Ja “de encontro a” é justamente o oposto (forca contraria,
condicéo desfavoravel): “A decisdo veio de encontro as expectativas
da populagao”.

Ao invés de X em vez de

A expressao “ao invés de” pressupde a ideia de oposigao, situagao
contraria. J& “em vez de” significa “em lugar de”. Assim, pode-se dizer
tanto: “Ao invés de descer, a inflagdo subiu” quanto “Em vez de descer,
a inflagao subiu”. Porem: “Em vez do Rio, S&o Paulo foi escolhido para
a instalacéo da usina”. Neste Ultimo caso, o uso de “ao invés” nao é
possivel, uma vez que nao ha nocdo de oposicao, mas apenas de

substituicao.

Aonde
A forma “aonde” s¢ é correta com verbos que indicam movimento, ja
que o acréscimo do “a” indica a presenga da preposicdo. Em outros

casos, usa-se “onde”: “A Eletrobrés é a empresa onde trabalho”, “Todos
sabemos aonde ir”.

A principio X em principio
“A principio” significa inicialmente: "A principio, n&o tinha nada a opor
a proposta. Mas mudou de ideia ao assistir a apresentacéo”. “Em

principio” equivale a “em tese”, “de modo geral”: “Em principio, todos
O apreciavam”.
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A medida que X na medida em que

“A medida que” indica ideia de proporcao: “A medida que as chuvas
escasseiam, cresce anecessidade de ativar as térmicas”. Ja “namedida
em que” tem sentido causal e equivale a “visto que”: “O projeto de
Belo Monte sera incomparavel, na medida em que nao exigira desvios
significativos do Rio Xingu e teré cinco canteiros de obra paralelos,
todos a seco”.

Ar-condicionado
“Ar-condicionado” se escreve com hifen. No plural, & melhor usar
“aparelhos de ar-condicionado” ou “condicionadores de ar”.

Crase

A crase (*) € um sinal gréafico que indica a fusédo da preposigao “a”
com o artigo “a”. Apesar de seu emprego suscitar muitas dividas, uma
avaliagdo mais cuidadosa € suficiente para evitar uma série de erros,
uma vez que, se ndo ha artigo, nao ha crase. Logo, jamais se usa crase
diante de palavra masculina e verbo, por exemplo. Seguem abaixo

algumas dicas para orientar o uso da crase.

==) Ha crase:
- Toda vez que um verbo que exige a preposicao “a” aparece
diante de palavra com o artigo “a”: “Foi a Italia”, "Emprestou o
livro @ amiga”, “Estava atento as mudangas”.
- Quando um verbo que pede a preposicao “a” vem seguido
do demonstrativo “a” (o “a” é demonstrativo quando pode
ser substituido por “aquela”): “A Divisdo de Imprensa e
Comunicagéo Interna estava ligada a de Eventos e Publicidade
naquele projeto”, “E umamudanca semelhante & que aconteceu
na década passada”.
- Com o pronome “aquele” e suas variantes (aqueles, aquela,
aquelas, aquilo), quando estiverem depois de verbo que pede
a preposicao “a”: “nao poderia faltar aquela reuniao”, “néao fez
mengéao aquele fato”, “nao se lembrava de ter feito referéncia
aquilo”.
- Nas indicacbes de horas: as 8 horas, a meia-noite.
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= Em locucbes com palavras femininas com funcao de
advérbio, preposicdo ou conjuncdo, como: as pressas, as
vezes, a risca, a noite, a esquerda, a frente, a procura de, a
medida que etc.

= Em locugdes com palavras femininas que indicam meio ou
instrumento, como: a mao, a vista, a vela, a bala.

- Diante dos relativos “qual” e “quais”, quando precedidos
de verbos que exigem a preposicao “a”: “Ele nao esteve na
reuniao a qual nos referimos ontem”.

=) N&o hé crase:
- Diante de palavras masculinas: andar a pé, passeio a
cavalo, sal a gosto. As Unicas excegbes S&o 0s casos em que
se subentende a expressao “a moda de”, tal como em “mdveis
a Luis XV”, ou palavra feminina, como em “vou a (praga)
Juscelino Kubitschek”.
- Diante de verbos: disposto a colaborar, pronto a aceitar.
- Diante de pronomes: “disse a ele”, “devo a vocé”, “a toda
prova’. Os pronomes possessivos sao excegdes. Com eles, o
uso da crase é facultativo: “vou a sua casa/vou a sua casa”.
Outras excegbes sao o pronome “aquele” e suas variantes
(aquela, aqueles, aquelas, aquilo), que exigem crase quando
vém depois de verbo que pede a preposigao “a”: “referiu-se
aquilo”, “nao esteve presente aguela reunido”, “dedicou-se
aquele relatério”.
= Quando o “a” vem antes de palavra feminina no plural: “O
levantamento nao se referia a diretorias criadas depois de
1990
- Em expressdes que utilizam palavras repetidas: face a face,
cara a cara, ponta a ponta, gota a gota.
- Diante da palavra “distancia”, quando esta nao aparece
determinada: “ensino a distancia”. Mas: “Ficou a distancia de
seis metros”.
- Diante de palavras femininas tomadas em sentido genérico:
A mudanca foi atribuida a disputa interna”, “Faltou ao trabalho
devido adoenga”. Em casos como esses, o contexto determina
se esta se falando em sentido genérico ou especifico. Uma
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boa forma de identificar a diferenca é acrescentar o indefinido
‘uma” diante da palavra feminina. Se ele couber, é sinal de
indeterminacdo. Nao ha crase, portanto. Nos exemplos
acima, poderfamos escrever: "A mudanga foi atribuida a uma
disputa interna” e “Faltou ao trabalho devido a uma doenca”.
Note-se, no entanto, que o contexto poderia ser outro se
escrevéssemos: “Ele teve pneumonia. Faltou ao trabalho uma
semana devido a doenga”. Neste caso, a crase existe, porque
nao ha indeterminacéo. Falamos de uma doenca especifica, ja
mencionada no texto.

=) Uso facultativo:

= Diante de pronome possessivo: “Nao houve mencao a nossa
empresa” ou “Nao houve mengao a nossa empresa”.

- Diante de nome préprio feminino: “Declarou-se a Joana” ou
“Declarou-se a Joana”. Em geral, a presenga da crase indica
mais familiaridade com a pessoa da qual se fala, situagéo em
que seria utilizada o artigo “a”.

- Depois da palavra “até”: “Os convites podem ser retirados
até as 13h” ou “Os convites podem ser retirados até as 13h”.

“Caminhou até a porta” ou “Caminhou até a porta”.

=) Paralelismo:

- Construgbes com termos paralelos exigem a observancia
do paralelismo também na utilizagdo da crase. Pode-se dizer,
entdo: “de segunda a sexta-feira” ou “da segunda a sexta-
feira”, mas nunca “de segunda a sexta-feira”. A utilizagdo do
vocabulo “da” significa que ha presenga do artigo “a” antes
de “segunda”’. Logo, ele deve ser utilizado também antes
de “sexta”, resultando na crase, em funcao da presenca da
preposicao “a”. Do mesmo modo, pode-se dizer “de 9h a 11h”
ou “das 9h as 11h”, mas nunca “de 9h as 11h”. E também “de
8h a meio-dia” ou “das 8h ao meio-dia”, mas nunca “de 8h ao

meio-dia”.
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De + o, a, ele, ela

Nao se faz a contracao da preposigao “de” com o artigo (0, a, 0s, as)
ou o pronome (ele, ela, eles, elas, aquele, aquela, aqueles, aquelas)
quando eles fazem parte do sujeito ou o determinam. Isso acontece
sempre que vém antes de verbo no infinitivo. Assim, deve-se dizer

»oou [INTId

“depois de esses fatos terem ocorrido”, “apesar de ele ter ido”, “é hora

»oou

de eles irem embora”, “o fato de esta experiéncia ser marcante”.

Despercebido X desapercebido
“Desapercebido” é o mesmo que desprevenido. O correto, quando se

quer dizer que algo n&o foi notado, é “despercebido”: “O aniversério do
amigo lhe passou despercebido”.

Dia a dia X dia-a-dia

“Diaadia” pode se escrever com ou sem hifen, com diferentes sentidos.
Sem hifen, significa diariamente, com o correr dos dias: “A Eletrobras
cresce dia a dia”. Com hifen, é sinbnimo de rotina: “Os empregados
antigos conhecem melhor o dia-a-dia da empresa”.

Este ou esse?

A distingao no uso dos pronomes demonstrativos “este” e “esse” e
suas variantes (esta, essa, isto, isso) costuma provocar dulvidas.
A diferenca entre as formas serve para explicitar a posicao de uma
palavra em relacdo a outras ou ao contexto, em termos de tempo,
espaco ou discurso.

==) Tempo

- “Este” indica tempo presente e “esse”, tempo passado ou
futuro: “Neste trimestre, a Eletrobras obteve lucro liquido de R$
2.113,7 milhdes”. “A concessao da licenca prévia para Angra 3
¢ 0 marco mais relevante para o setor desde 2001. Nesse ano,
entrou em operacao comercial a usina Angra 2". "A Eletrobras
trabalha com a meta de licitar o Complexo do Rio Tapajés em
2010. Nesse ano, deverao estar prontos todos os estudos de
viabilidade das usinas”.
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=) Espaco
- "Este” é usado para objetos préximos de quem fala e “esse”,
para objetos proximos de quem ouve. Em consequéncia,
utiliza-se “este” para designar o espago em que o falante se
encontra: esta empresa, este pals. E também: esta revista,
esta publicag&o, este manual.

=) Discurso
- Usa-se “este” para retomar o ultimo dos elementos de uma
enumeracdo: “A Central Nuclear Almirante Alvaro Alberto é
composta atualmente por Angra 1 e Angra 2. Esta comegou a
operar em 2001”.
- “Esse” é usado para retomar o que ja foi dito: “Licitar
o Complexo do Rio Tapajés em 2010. Essa € a meta da
Eletrobras”.
- Usa-se “este” para adiantar o que vai ser dito em seguida:
‘A meta da Eletrobras é esta: licitar o Complexo do Rio Tapajés
em 2010".

“Faz cinco dias...”

O verbo “fazer” € impessoal em construcbes com ideia de tempo
ou fendmenos da natureza. Isso significa que n&o vai para o plural.
Escreva, portanto: “Faz cinco meses que o projeto comecgou”, “Vai
fazer dois anos que o presidente assumiu a empresa”, “Faz dias lindos
no Rio de Janeiro nesta época do ano”.

Ganho X ganhado

Ha verbos que apresentam duas formas de participios (ganho/ganhado,
pago/pagado, pego/pegado, gasto/gastado). Nesses casos, deve-se
usar a forma terminada em “ado” com os verbos “ter” e “haver”. Com
os verbos “ser” e “estar”, usam-se as formas reduzidas: “Ele havia

ganhado aumento no ultimo ano”, “A negociacao foi ganha depois de
muito trabalho”.

Gasto X gastado
Como referido no item acima, deve-se usar a forma terminada em “ado”
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com os verbos “ter” e “haver”. Com os verbos “ser” e “estar”, usam-se
as formas reduzidas: “O departamento tinha gastado toda a verba”, “O
dinheiro foi gasto nos dois projetos”.

HaXa

“H4” indica passado e pode ser substituido por “faz”. Como ja traz
embutida a ideia de passado, nao admite o uso concomitante da
expresséo “atrés”. Deve-se escrever, portanto: “O projeto comegou ha
seis meses” (e nao “ha seis meses atras”). "A’ exprime distancia ou

tempo futuro: "A usina sera licitada daqui a dois anos”, “O reservatorio
fica a 30 quilébmetros da vila”.

“Havia casos...”

O verbo “haver”, no sentido de “existir’, € impessoal. Isso significa que
nao admite plural. O singular € mantido no caso de existir um verbo
auxiliar: “Tinha havido muitos debates antes da decisao final”, “Nao
costuma haver erros nas previsdes daquele departamento”.

Independentemente

Quando se quer dizer que algo foi feito “sem levar em conta”
determinada coisa, € o adveérbio “independentemente”, e néo o
adjetivo “independente”, que deve ser utilizado. Escreva, portanto: “Os
investimentos foram mantidos, independentemente da crise”.

Mal X mau
“Mal” é advérbio, contrario de “bem”. “Mau” é adjetivo, contrario de

“bom”: "A reunido comegou mal”, “Diante das perspectivas, o resultado
nao era nada mau”.

Meio X meia

“Meio” é invariavel quando equivale a “um pouco”, “mais ou menos”.
Nesses casos, a palavra funciona como advérbio, classe gramatical
que nao admite flexao: “Ela estava meio atrasada”, “A porta estava
meio aberta”. “Meia” sO existe no sentido de “metade”: meia porgéo,
meias-palavras, meias-irmas.
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Meio-dia e meia
O correto é “meio-dia e meia”, e ndo “meio-dia e meio”. “Meia”, neste
caso, refere-se a “meia-hora”.

Melhor X mais bem
- Antes de participio (formas verbais terminadas em “ado”,
“ido” etc.), deve-se usar sempre “mais bem”, e ndo “melhor”.
Usa-se “melhor” diante de infinitivos: “mais bem vestido”, “mais
bem iluminado”, “mais bem resolvido”, “mais bem editado”,
“para melhor iluminar”, “com o objetivo de melhor resolver a
questao”.
- Quando “melhor” tem funcdo de advérbio (termo que
acompanha e modifica o verbo), permanece invariavel: ‘As
empresas foram as que se safram melhor no balanco” (e n&o

“melhores”).

Mesmo

Mesmo pode ter fungéao de pronome ou de advérbio. Como pronome, é
flexionado no feminino e no plural (mesmos, mesma, mesmos) e pode
ser substituido por “préprio”, “préprios”, “propria”, “préprias”. Exemplos:

FEATS

“Ele mesmo fara o trabalho”. “Elas mesmas faréo o trabalho”.

No caso de funcionar como advérbio, mesmo ¢é invariavel e equivale a

“de fato”, “realmente”: A Eletrobras vai mesmo investir em projetos no
exterior”.

“Nao-...”

Usa-se hifen nas expressdes formadas pelo acréscimo de “néo”
diante de um substantivo: “ndo-fumante”, “nao-participagao”, “néao-
alinhamento”. Quando o “ndo” vier diante de adjetivo, usa-se o hifen se
a expressao formada tiver sentido completo: “n&o-poluente”, mas “nao
identificado”, sem hifen.

Pago X pagado
Ha verbos que apresentam duas formas de participios (pago/pagado,
gasto/gastado, pego/pegado, ganho/ganhado). Nesses casos, deve-
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se usar a forma terminada em “ado” com os verbos “ter” e “haver”.
Com os verbos “ser” e “estar”, usam-se as formas reduzidas: “O abono

»oou

ja foi pago”, “A empresa ja tinha pagado os fornecedores”.

Pego X pegado

Como referido no item acima, deve-se usar a forma terminada em “ado”
com os verbos “ter” e “haver”. Com os verbos “ser” e “estar”, usam-se
as formas reduzidas: “O ladrao foi pego na Avenida Rio Branco”, “O
assistente ja tinha pegado o documento”.

Pior X mais mal
- Antes de participio (formas verbais terminadas em “ado”,

I

‘ido” etc.), deve-se usar sempre “mais mal”, e nao “pior”: “mais
mal classificado”, “mais mal resolvido”, “mais mal acabado”.

= Quando “pior” temfungao de advérbio (termo que acompanha
e modifica o verbo), permanece invariavel: “Eles estavam pior

de vida” (e nao “piores”).

Porque / por que/ por qué/ porqué

“Porque” é uma conjuncao causal que equivale a “pois”. E usada em
oracoes explicativas: A Diretoria de Distribuicao foi criada porque
era preciso unificar a administracao das empresas de distribuicao de
energia”. Usa-se “porqué” quando a expressao aparece substantivada
(precedida pelo artigo “0”): “Os lucros cessaram e ninguém sabia o
porqué”. “Por que” é a juncdo da preposicao “por” com o pronome
interrogativo “que”. E usado em perguntas e quando puder ser
substituido por “pelo qual” e suas variantes (pelos quais, pela qual,
pelas quais) ou “por que motivo™: “Por que ele ndo veio a reuniao?”,
“O diretor nao soube explicar por que o erro aconteceu”, “Aquele era o

motivo por que o relatério ndo ficou pronto”. Ja “por qué” é usado em
interrogagdes no final da frase: “Vocé nao veio a reuniao por qué?”

Senao X se nao

“Se ndo” é a jungado da conjuncdo “se” com o advérbio “ndo”. A
expressao so se escreve assim, separadamente, quando puder ser
substituida por “caso nao”: “Se nao chover, iremos a praia”, “Serao
advertidos se ndo concluirem o relatério”. Ja “sendo” pode ser uma
conjuncao, com sentido de “do contrario”; uma preposicao, com sentido
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de “exceto”; ou um substantivo, caso em que significa “imperfeicao”:
"As empresas terdo que aumentar a receita, sendo o prejuizo ndo sera

revertido”, “N&o fazia outra coisa senao trabalhar”, “Sé havia um senéo
no relatorio”.

Sessao / Secao / Cessao

“Sessao” equivale a tempo, duracdo de algo: sessao de cinema,
sessOes do Congresso, sessao de radioterapia. “Secao” equivale a
divisao, reparticao ou segmento: secao derevista, secao de brinquedos,
secao de recursos humanos. Ja “cessao” é o ato de ceder: cessao de
bens.

Todo X todo o

“Todo” € 0 mesmo que qualquer, cada um. Ja “todo 0” equivale a inteiro:
“Todo empregado do Sistema Eletrobréas recebera o beneficio”. “Todo o
Sistema Eletrobras passara pelas mudangas”. Assim: “Todo pals passa
por problemas” (todos os paises do mundo, qualquer pais) é diferente

de “Todo o pals passa por problemas” (o pals inteiro).

Travessao

O travessao é um sinal usado para introduzir uma expressao explicativa
ou complementar em uma oracdo. Tal como os parénteses, deve ser
aberto e fechado. A Unica excegao € quando coincide com o final
da frase, caso em que s6 o0 ponto basta. J& a ocorréncia da virgula
deve ser marcada apés o fechamento do travessdo e ndo o substitui.
Exemplos: "A listagem das acdes da Eletrobras na Bolsa de Valores de
Nova lorque é uma conquista ndo s6 da Eletrobras, de seu corpo de
colaboradores — em especial da equipe da Diretoria Financeira —, mas
de todo o Sistema Eletrobras”. “Foi necessario responder a perguntas
sobre o Sistema Eletrobras e suas areas de atuagdo — geragao,
transmissao e distribuicdo”.

Um dos que

A expressao “‘um dos que...” e suas variantes (uma das que, um
daqueles que, uma daquelas que) fazem concordancia no plural, ja
que expressam ideia de plural. O sujeito, neste caso, nao é “um”, mas
“um entre outros que” praticaram determinada acao: “Furnas foi uma

i
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das empresas do Sistema Eletrobras que registraram lucro crescente
no terceiro trimestre”.

Ver

Overbo “ver”, assim como seus derivados (prever, rever, entrever, antever
etc), assume a forma “vir” quando usado no futuro do subjuntivo, o que
acontece quando precedido de “se” e “quando”. Escreve-se, portanto:
“Quando o vir, dé a ele o recado”, “Se ele previr o que pode acontecer,
n&o vira ao encontro”.

Virgula

O uso da virgula suscita inUmeras duvidas. Em muitos casos, vale o
bom senso na hora de decidir por sua presenca ou ndo na frase. Ha
muitas situagdes, no entanto, em que o uso da virgula é proibido, e
outras em que é recomendado. Seguem abaixo algumas dicas.

=) Né&o se usa virgula:
- Separando o sujeito do verbo, por mais longo que seja o
sujeito: “Aquele caminho que comegamos a percorrer com a
edicao da Lei 11.651, (errado) € sem volta”.
- Separando o verbo do complemento: “O Instituto Brasileiro
de Meio Ambiente e Recursos Renovaveis concedeu, (errado)
a licenca prévia ambiental da usina Angra 3”.
- Antes do “e” que introduz oracdo com o mesmo sujeito da
oracéo anterior: "As conversas com o pais andino ja estdo bem
adiantadas, (errado) e devemresultar em projetos concretizados
em breve”.
- Em apostos restritivos: “O ex-presidente da Eletrobras,
(errado) Mério Behring, (errado) esteve presente ao encontro”.
O uso da virgula, aqui, indicaria se tratar de aposto explicativo,
caso que s6 acontece quando ha apenas um termo que atende
ao que foi expresso. Exemplo: “O presidente da Eletrobras,
José Antonio Muniz, esteve presente ao encontro” (sé ha um
atual presidente da Eletrobras, ao contrario de ex-presidentes,
que sao muitos).
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==) Usa-se virgula:
- Para isolar apostos explicativos: “O diretor de Tecnologia da
Eletrobras, Ubirajara Rocha Meira, apresentou o trabalho”.
- Antes de conjuncbes adversativas (mas, porém, entretanto,
contudo etc.), ou para isola-las na frase: “Um salto ousado
como esse, porém, necessita solidez de uma empresa”.
- Para separar oragOes adjetivas explicativas: “O Procel tem
11 subprogramas, que desenvolvem atividades em éreas
como industria, gestdo energética municipal, edificagdes
e educagao”. A auséncia da virgula, neste caso, implicaria
mudanca total do sentido, restringindo a amplitude do termo
(“11 subprogramas”). Significaria que, dos subprogramas do
Procel, 11 se dedicariam as areas citadas. Outro exemplo,
desta vez com sentido inverso: “O Sistema Eletrobras tem
seis empresas que se dedicam a distribuicdo de energia”
(aqui a oracao restringe a amplitude das “empresas”). Se
escrevéssemos: “O Sistema Eletrobras tem seis empresas,
que se dedicam a distribuigao de energia”, estarfamos dizendo
que o Sistema conta com apenas seis empresas, todas elas
dedicadas a distribuigao de energia.
- Para indicar elipse (supressao) do verbo: “Os empregados
foram favoraveis a mudanca; os terceirizados, contrarios”.
= Para separar oraces intercaladas, que interrompem a
fluéncia da sentenca principal: “O presidente afirmou que, se
fossem necessarias, as mudancas seriam implementadas”.

==) Uso facultativo:

- Para isolar expressdes adverbiais curtas, antepostas ou
intercaladas: "A palestra acontecerd amanha as 15h no
auditério da Unise” ou “A palestra acontecera, amanha, as 15h,
no auditério da Unise”. Note-se, no entanto, que a escolha pelo
uso da virgula implica seu uso antes e depois da expressao.
Estaria errado, portanto: "A palestra acontecera amanha, as
15h no auditério da Unise”.
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Visar

O verbo “visar” € transitivo indireto (exige preposicao) no sentido de
“ter por objetivo”, “almejar”: “O Plano de Transformacao do Sistema
Eletrobras visa ao aumento da rentabilidade das empresas”. No caso
de vir diante de outro verbo, a preposicao ¢ facultativa. Assim, pode-se
dizer: “O Plano visa a aumentar a rentabilidade das empresas” ou “O

Plano visa aumentar a rentabilidade das empresas”.
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